
คู่มือการลงข้อมูลในส าหรับเว็บไซต์ www.pacc.go.th  
ส าหรับเจ้าหน้าที่ผูจ้ัดการเนื้อหาในระบบเว็บไซต์ 

สร้างเมื่อ วันที่ 09 09 2563 

1. ขั้นตอนในการ login เข้าใช้ระบบจัดการเนื้อหาในเว็บไซต์ ป.ป.ท. 
 

a. พิมพ์ URL  ใน Browser    https://cms.pacc.go.th/       จะเข้าสู่หน้าจอดังภาพด้านล่าง 

 

 

 

b. กรอก User และ Password ที่ได้รับจาก ศทส.  
 

2. การเตรียมข้อมูลเพื่อท าการลงข้อมูลในเว็บไซต ์
a. เตรียมหัวข้อในการเผยแพร่ข้อมูลในเว็บไซต์ ให้เป็นหัวข้อที่สือความหมายเนื้อหานั้นๆ 
b. เตรียมไฟล์ที่จะ UP ขึ้นบนเว็บไซต์ (ขนาดสูงสุดไม่ควรเกิน 30 MB ประเภทไฟล์ที่สนับสนุน 

.PDF , .JPG ,  .docx , .xlsx , .PNG , .MP4 , . PPTX , . MP3) 
c. ตั้งชื่อไฟล์ให้สอดคล้องกับหัวข้อในการเผยแพร่ 
d. รูปภาพหน้าปก (ถ้ามี) ขนาด สูง 80 px กว้าง 120 px โดยประมาณ 

 
 
 
 

http://www.pacc.go.th/
https://cms.pacc.go.th/


3. การลงข้อมลูเพื่อเผยแพร่  

 

 

 

 เลือกเพิ่มบทความ 

 

 

 

 

เพิ่มบทความ 

จดัการแก้ไข 

เปลีย่นรหสัผา่น 

1 

2 

3 
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1.พิมพ์ชื่อหัวข้อตามต้องการ ในช่อง หัวข้อ 

2.ช่องรายละเอียดย่อย กรอกเนื้อของข่าวหรือบทความ โดยสรุปสั้นๆ ได้ใจความ หรือ 
สามารถปล่อยว่างได้ 

3.ช่อง ภาพปก ใส่ หรือว่างได้ กรณีใส่ ต้องเป็น ไฟล์ภาพ เช่น jpeg , png ขนาดแนะน า สูง 
80 px กว้าง 120 px 

4. ช่องรายละเอียด ใส่ข้อความ หรือภาพได้ตามต้องการ ลักษณะการจัดวางจะคล้าย word 
มีเมนูการแก้ไขจัดรูปแบบดังนี้ 

 
ค าอธิบายเครื่องมือการจัดหน้าเนื้อหา  

 เปลี่ยนโหมด เป็นการใช้ Tag HTML  แทรกไฟล์ 

 ตัวหนา  แทรกวิดีโอ 
 ขีดเส้นกลาง  แทรกตาราง 

 ขีดเส้นใต้  แทรกลิ้งค์จากภายนอก 
 ตัวเอียง  จัดหน้ากระดาษ 

 ยางลบ  ยกเลิก 

 ตัวยก 
 

ท าซ้ า 

 ตัวห้อย  เลือกทั้งหมด 

 ใส่ Bullet  ตัด 

 ใส่ล าดับ  คัดลอก 

 ลดการเยื้องย่อหน้า  วาง 
 เพ่ิมการเยื้องย่อหน้า  Paint Format 
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ขนาดอักษร  เพ่ิมเส้นแบ่งเนื้อหา 

 สีอักษรและสีพื้นหลัง  เพ่ิมอักขระพิเศษ 

 ใส่รูปแบบตามก าหนด  เปิดการ Full Screen 

 แทรกรูปภาพ  สั่งพิมพ์ 
 

5. ช่องไฟล์แนบ ให้ใส่ไฟล์แนบที่เตรียมไว้ โดยลากวาง หรือคลิกเลือกได้เลย (เพ่ือให้ 
Browser สามารถระบุชื่อไฟล์ในการค้นหาได้) 

6. ช่องทางการเเสดงบทความ  เลือก ภายนอก (website) กรณีเลือก ภายใน เป็นการเลือก
เพ่ือให้แสดงผลในเว็บภายใน ซึ่งยังไม่ได้เปิดใช้งาน 

7. ช่อง ประเภท * ให้ เลือก งานที่เก่ียวข้องกับงานเผยแพร่ของเรา เพราะงานจะแสดงตาม
ประเภทเมนใูนเว็บไซต์ 

8. ช่อง หมวดหมู่หลัก * เลือกหมวดหมู่ งานที่เกี่ยวข้องกับงานเผยแพร่ของเรา จะแสดงตาม
ประเภทเมนยู่อยในเว็บไซต์ 

9. ช่อง หมวดหมู่ย่อย * เลือกหมวดหมู่ งานที่เกี่ยวข้องกับงานเผยแพร่ของเรา จะแสดงตาม
ประเภทเมนยู่อยล าดับรองในเว็บไซต์ 

10. ช่อง KEY แท็ก  ให้เลือก เว็บไซต์ ป.ป.ท. หรือประเภทเว็บไซต์ที่จะให้เนื้อหาแสดงผล 

11. แท็ก เป็นการก าหนด Tag หรือค าค้น ให้ web browser เช่น google ค้นหาเนื้อหาที่
เราโพสได ้ต้องมี # น าหน้าเสมอในการกรอกข้อมูล 

11. สถานะการเเสดงผล  ให้เลือก  เผยแพร่ หากให้แสดงข้อมูลทันที กรณีเลือก ไม่เผยแพร่ 
จะเป็นการปิดการเผยแพร่ไว้ก่อน 

12. บันทึก เป็นอันเสร็จขั้นตอน แล้วสามารถดูข้อมูลได้โดย กดปุ่ม ดูตัวอย่าง ดังภาพ
ด้านล่าง  

 

 

 

 

 

 

 



จัดการบทความ/แก้ไข 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ท่านสามารถด าเนินการได้ดังนี้ 

1. เลือกบทความและกดแก้ไข   เพ่ือแก้ไขบทความที่เคยลงข้อมูลไว้แล้ว 
2. ดูตัวอย่าง    สามารถดูตัวอย่างการแสดงผลของบทความที่ลงข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 
3. ลบบทความ  ลบบทความที่มีอยู่  

 
 

การเปลี่ยนรหัสผ่าน 

 ท่านสามารถเปลี่ยนรหัสผ่านได้โดยกดท่ีปุ่มขวาบน (เปลี่ยนรหัสผ่าน)  

กรณีท่ีลืมรหัสผ่าน ให้ท าการ คลิกท่ี  “ลืมรหัสผ่าน” เพ่ือท าการ Reset Password โดยการกรอก
อีเมล์ หรือ กรอกหมายเลขบัตรประชาชน เพ่ือท าการยืนยันตัวตน  

 

 



 

 

จากนั้น ระบบจะส่งการยืนยันการขอเปลี่ยนรหัสผ่านไปยังอีเมล์ ซึ่งจะใช้อีเมล์ @pacc เท่านั้น 
จากนั้นให้ท่านคลิกท่ีปุ่มสีเขียว ท าการตั้งรหัสผ่านใหม่ผ่านระบบ เพ่ือใช้งานต่อไป 

 

 

 

 

 

 

 

         

 

 

 

 

 

 

หากท่านพบปัญหาการใช้งาน หรือมีข้อสงสัยประการใด โทร 025026670-80 ต่อ 1320 , 1317 ศทส. ป.ป.ท. 


