
บริษทั มลัติเฟส เน็ตเวร์ิค จ ำกดั  

 
 

 
 

คู่มือระบบบริหารจัดการกระบวนงาน 

โครงการพัฒนาโครงสร้างพื้นฐานระบบสารสนเทศ 

เพื่อการประมวลผลข้อมูลภาครัฐ 

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ 
 

จัดท ำโดย 

บริษัท มัลติเฟส เน็ตเวิร์ค จ ำกัด 

 
 



บริษทั มลัติเฟส เน็ตเวร์ิค จ ำกดั  

 
 

สารบัญ 

หน้า 

1. เข้าสู่ระบบ ........................................................................................... Error! Bookmark not defined. 

2. เมนูหลัก .............................................................................................................................................. 3 

3. เปลี่ยนรหัสผ่าน ................................................................................................................................... 5 

4. การจัดการกระบวนงาน ....................................................................................................................... 7 

5. จัดการขั้นตอน ..................................................................................................................................... 9 

6. เพิ่มรายชื่อ ........................................................................................................................................ 11 



 

 
1 

 

1. การเข้าสู่ระบบ 

กำรเขำ้สู่ระบบบริหำรจดักำรกระบวนงำนของส ำนกังำนคณะกรรมกำรป้องกนัและปรำบปรำมกำร

ทุจริตในภำครัฐ (ส ำนกังำน ป.ป.ท.) ในขั้นตอนแรกไปท่ี ท่ี http://eform.pacc.go.th/___git/eflow   เขำ้สู่

ระบบ เพื่อยนืยนัตวัตนในกำรเขำ้ใชง้ำนและเป็นกำรตรวจสอบสิทธ์ิของผูใ้ชร้ะบบทั้งยงัป้องกนัไม่ให้

บุคคลอ่ืน ท่ีไม่ไดรั้บสิทธ์ิ เขำ้ใชง้ำนระบบและขอ้มูลโดยไม่ไดรั้บอนุญำต 

 

 

  ค าอธิบายรูปภาพ 

1. ช่ือผูใ้ชง้ำน 

2. รหสัผำ่นท่ีไดต้ั้งไว ้

3. ปุ่ม Reset  

4. ปุ่ม Login กดเพื่อเขำ้สู่ระบบ 

5. ลืมรหสัผำ่น กรณีท่ีผูใ้ช ้ลืมรหสัผำ่น สำมำรถกดท่ีปุ่มลืมรหสัผำ่นไดท่ี้ปุ่มน้ี 

 

 

 

 

 

http://eform.pacc.go.th/___git/eflow


 

 

 

 

 

วธีิการใช้งาน 

1. ใส่ช่ือผูใ้ชง้ำนใหถู้กตอ้งและครบถว้น 

2. เม่ือใส่ช่ือผูใ้ชง้ำนเสร็จแลว้ ใส่รหสัผำ่นใหถู้กตอ้งและครบถว้น 

3. กดปุ่มเขำ้สู่ระบบเพื่อเขำ้สู่กำรใชง้ำน 

  



 

 

2. เมนูหลกั 
 

หนำ้เมนูหลกัคือหนำ้แรกในกำรเขำ้ใชง้ำนระบบบริหำรจดักำรกระบวนงำน  เพื่อจดัท ำและจดักำร

กระบวนงำนต่ำงๆ โดยในหน้ำหลักจะแสดงให้เห็นถึงฟังก์ชั่นหลักๆของระบบบริหำรจัดกำร

กระบวนงำนและยงัแสดงถึงช่ือผูท่ี้ก ำลงัใชง้ำนและกำรจดักำรขอ้มูลของผูท่ี้ก ำลงัใชง้ำนอยู ่ 

 

 

 

 ค าอธิบายรูปภาพ 

1. แสดงช่ือผูใ้ชง้ำนหรือผูท่ี้เขำ้สู่ระบบ 

2. ออกจำกระบบ 

3. เปล่ียนรหสัผำ่นผูใ้ชง้ำน 

4. แสดงรำยกำรหนำ้หลกั 

5. แสดงรำยกระบวนงำน 

6. จดักำรกระบวนงำน 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

วธีิการใช้งาน 

1. กดปุ่มเพื่อเปล่ียนรหสัผำ่น 

2. กดปุ่มเพื่อออกจำกระบบ 

3. กดปุ่มเพื่อใหแ้สดง Drop down list หนำ้หลกั 

4. กดปุ่มเพื่อไปยงัหนำ้หลกั 

5. กดปุ่มเพื่อใหแ้สดง Drop down list กระบวนงำน 

6. กดปุ่มเพื่อไปยงัหนำ้จดักำรกระบวนงำน 

7. กดปุ่มเพื่อไปยงัหนำ้จดักำรกระบวนงำน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

3. เปลีย่นรหัสผ่าน 
 

กำรเปล่ียนรหสัผำ่นก็ถือเป็นหน่ึงในกำรจดักำรขอ้มูลผูใ้ชง้ำนระบบ เพื่อควำมปลอดภยัในกำรเขำ้ใช้

งำนระบบและยงัถือเป็นกำรแสดงตนตวัและสิทธ์ิในกำรเขำ้ถึงขอ้มูลอีกดว้ยของบุคคลนั้นๆ อีกดว้ย 

 

 

 

ค าอธิบายรูปภาพ 

1. ช่ือผูใ้ชง้ำน 

2. ช่ือ-นำมสกุล ของผูใ้ชง้ำน 

3. ช่องกรอกรหสัผำ่นใหม่ 

4. ช่องกรอกยนืยนัรหสัผำ่นใหม่ 

5. ช่องแสดงรหสัผำ่น 

6. ปุ่มยนืยนั 

7. ปุ่มกลบั 

 

 

xxxx 

xxxx 



 

 

 

 

วธีิการใช้งาน 

1. กรอกรหสัผำ่นใหม่ 

2. กรอกยนืยนัรหสัผำ่นใหม่ 

3. ต๊ิกเคร่ืองมำถูก เพื่อแสดงรหสัผำ่น 

4. กดปุ่มยนืยนัเพื่อยนืยนักำรเปล่ียนรหสัผำ่น 

5. ปุ่มยอ้มกลบั กดเพื่อยอ้นกลบัไปหนำ้หลกั 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

4. การจัดการกระบวนงาน 
 

หนำ้กำรจดักำรกระบวนงำน สำมำรถ สร้ำงกระบวนงำน คน้หำกระบวนงำนท่ีมีอยูแ่ลว้  เปิด/ปิด

กระบวนงำน และสร้ำงขั้นตอนของกระบวนงำน 

 

 

 

 ค าอธิบายรูปภาพ 

1. ช่องช่ือกระบวนงำน 

2. ปุ่มสร้ำง 

3. ช่องคน้หำกระบวนงำน 

4. ปุ่มคน้หำ 

5. ปุ่มลำ้งตวักรอง 

6. ยอ้นกลบั 

7. ถดัไป 

8. เลือก เปิด/ปิด 

9. ปุ่มจดักำรขั้นตอน 



 

 

 

วธีิการใช้งาน 

1. กรอกช่ือกระบวนกำรท่ีตอ้งสร้ำง 

2. กดปุ่มสร้ำง เพื่อสร้ำงกระบวนงำน 

3. กรอกช่ือกระบวนงำนท่ีตอ้งกำรคน้หำ 

4. กดปุ่มคน้หำเพื่อ คน้หำ 

5. กดปุ่มลำ้งเพื่อลำ้งตวักรอง 

6. ยอ้นกลบัไปหนำ้ท่ีแลว้ 

7. ถดัไปอีกหนำ้ 

8. เลือก เปิด/ปิด กำรใชง้ำนกระบวนงำน 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

5. จัดการขั้นตอน 
 

เม่ือเรำสร้ำงหรือมีกระบวนงำน ขั้นตอนต่อไปจะตอ้งมีขั้นตอนจดักำรกระบวนงำน โดยกดท่ีปุ่มจดักำร

ขั้นตอนดำ้นหลงัช่ือกระบวนงำนนั้นๆ 

 

 

ค าอธิบายรูปภาพ 

1. ช่อง ช่ือขั้นตอน 

2. ช่อง สถำนะ 

3. เลือกแบบฟอร์ม 

4. ปุ่มเพิ่มรำยช่ือผูรั้บผดิชอบ 

5. ปุ่มเพิ่มขอ้มูล 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

วธีิการใช้งาน 

1. กรอกช่ือขั้นตอน 

2. กรอกสถำนะ 

3. เลือกแบบฟอร์ม 

4. กดปุ่มเพิ่มรำยช่ือเพื่อ คน้หำรำยช่ือผูรั้บผดิชอบ 

5. กดปุ่มเพิ่มขั้นตอน เพื่อเพื่อขั้นตอนงำน 

6. ปุ่มแกไ้ข เพื่อแกไ้ขขั้นตอนงำน 

7. ปุ่มลบ เพื่อลบข้ึนตอนงำน 

8. กดเร่ิมใหม่ เพื่อลำ้งค่ำท่ีกรอกเอำไว ้

9. กดปุ่มบนัทึกขั้นตอน เพื่อบนัทึกขั้นตอน 

 

  



 

 

6. เพิม่รายช่ือ 

 

เพิ่มรำยช่ือ หรือเพิ่มรำยช่ือผูรั้บผดิชอบในกระบวนงำนนั้นๆ ในแต่ละกระบวนงำนหรือแต่ละขั้นตอน

จะตอ้งมีผูรั้บผดิชอบหรือดูแลขั้นตอนนั้นอยู ่ ท  ำใหต้อ้งมีกำรใส่ช่ือผูรั้บผิดชอบกระบวนงำนทุกขั้นตอน 

 

 

 

ค าอธิบายรูปภาพ 

1. ช่องเลือก ส ำนกั/กอง/ศูนย ์

2. ช่องเลือก ส่วน/กลุ่ม/ฝ่ำย 

3. ช่องเลือก กลุ่มยอ่ย 

4. ปุ่มคน้หำ 

5. เลือกช่ือผูท่ี้รับผดิชอบขั้นตอนงำน 

6. ปุ่มเลือกรำยช่ือ 

  



 

 

 

 

วธีิการใช้งาน 

1. เลือก ส ำนกั/กอง/ศูนย ์

2. เลือก ส่วน/กลุ่ม/ฝ่ำย 

3. เลือก กลุ่มยอ่ย 

4. กดปุ่มคน้หำ เพื่อคน้หำรำยช่ือผูรั้บผดิชอบงำน 

5. เลือกช่ือผูท่ี้รับผดิชอบขั้นตอนงำน 

6. กดเลือกรำยช่ือ  เพื่อเลือกรำยผูรั้บผดิชอบงำน 

 


