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1. ระบบแจ้งมอบหมายงาน 

 

การเข้าสู่ระบบแจ้งมอบหมายงาน จะต้องมีการยืนยันตัวตนของผู้ใช้งาน 2 ขัน้ตอน  

1. การล็อคอิน โดยใช้ User และ password 
2. การยืนยันตัวตนจากรหัส OTP ที่ส่งไปยัง  Application impacc  ในโทรศัพท์มือถือของผู้ใช้งาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบการท างานระบบมอบหมายงาน จะเป็นเรื่องการจัดการงานต่าง ๆ เช่น งานที่มีกระบวนงาน 
งานที่ไม่มีกระบวนงาน ผู้รับผิดชอบในแต่ละกระบวนงาน หรือแม้แต่การตรวจสอบสถานะการมอบหมายงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

ล็อคอิน หน้าเวบ็โดยกรอก 
User และ password 

ล็อคอิน Application impacc 
ในโทรศัพท์มือถือ   

หน้าเว็บจะแสดงเครื่อง
โทรศัพท์มือถือที่มีการ ล็อคอิน 
Application impacc เพื่อ

เลือกส่ง หมายเลย OTP ไปยัง
เครื่องโทรศัพท์ของผู้ใช้งาน 

Application impacc แจ้งเตือน
การยืนยันตน โดยจะแสดงรหัส 
OTP  

น ารหัส OTP มากรอกยืนยันตนลงในเวบ็ 

ผู้ใช้งาน 

มอบหมายงานแบบไม่มีกระบวนงาน 

มอบหมายงานแบบมกีระบวนงาน 

สถานะมอบหมายงานแบบไม่มีกระบวนงาน 

สถานะมอบหมายงานแบบมกีระบวนงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค้นหา 

เพิ่ม 

แก้ไข 

แก้ไข 

แก้ไข 

เพิ่ม 

เพิ่ม 

ค้นหา 

เพิ่ม 

ค้นหา 

ค้นหา 

 แก้ไข 
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2. การเข้าสู่ระบบ 

การเข้าสู่ระบบต่างๆ ของส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ 

(ส านักงาน ป.ป.ท.) ในขั้นตอนแรกต้องท าการเข้าสู่ระบบ เพ่ือยืนยันตัวตนในการเข้าใช้งานระบบและเป็น

การตรวจสอบสิทธิ์ของผู้ใช้งานระบบ ป้องกันไม่ให้บุคคลอ่ืนที่ไม่ได้รับสิทธิ์ เข้าใช้งานระบบและข้อมูลโดย

ไม่ได้รับอนุญาต 

 

 

  ค าอธิบายรูปภาพ 

1. ชื่อผู้ใช้งาน 

2. รหัสผ่านที่ได้ตั้งไว้ 

3. ปุ่ม Login กดเพ่ือเข้าสู่ระบบ  

4. ปุ่ม Reset กดเพ่ือล้างตัวกรอก ชื่อผู้ใช้งาน และ รหัสผ่าน 

5. ลืมรหัสผ่าน กดปุ่มนี้ เมื่อผู้ใช้งานลืมรหัสผ่าน 
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วิธีการใช้งาน 

1. ใส่ชื่อผู้ใช้งานให้ถูกต้องและครบถ้วน 

2. เมื่อใส่ชื่อผู้ใช้งานเรียบร้อยแล้ว ใส่รหัสผ่านให้ถูกต้องและครบถ้วน 

3. กดปุ่มเข้าสู่ระบบเพ่ือเข้าสู่ระบบแจ้งมอบหมายงาน 
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3. การยืนยันตัวตน 

       เมื่อท าการล็อคอินเข้าสู่ระบบ ระบบแจ้งมอบหมายงาน จะให้ผู้ใช้งานยืนยันตัวตนขั้นที่ 2 โดย 

การส่งรหัส  OTP ไปยังโทรศัพท์มือถือของผู้ใช้งาน 

 

ค าอธิบายรูปภาพ 

1. ช่องยืนยัน OTP 

2. ปุ่มยืนยัน OTP 

3. ปุ่มส่ง OTP ไปทีโ่ทรศัพทม์ือถือของผู้ใช้งาน 

 

 

 

วิธีการใช้งาน 

1. กดปุ่มส่ง OTP ไปเครื่องนี้ เพ่ือขอรหัส OTP และส่งรหัส OTP ไปยังโทรศัพท์มือถือของผู้ใช้ 

2. กรอกรหัส OTP ทีไ่ด้รับจากโทรศัพท์มือถือ 

3. กดปุ่ม ยืนยัน OTP  
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4. การเข้าสู่ระบบ Application impacc   

        การยืนยันตัวตนในระบบมอบหมายงาน โทรศัพท์มือถือของผู้ใช้งานจะต้องมี Application impacc  

(สามารถ Download  ได้ที่ เว็บไซต์ส านักงาน ป.ป.ท.) และผู้ใช้งานจะต้องเข้าสู่ระบบ Application impacc 

ก่อนการส่งรหัส OTP ไปยังโทรศัพท์มือถือ 

 

 

  ค าอธิบายรูปภาพ 

1. ชื่อผู้ใช้งาน 

2. รหัสผ่านที่ได้ตั้งไว้ 

3. ลืมรหัสผ่าน กรณีที่ผู้ใช้ ลืมรหัสผ่าน สามารถกดที่ปุ่มลืมรหัสผ่านได้ที่ปุ่มนี้ 

4. เข้าสู่ระบบ 
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วิธีการใช้งาน 

1. ใส่ชื่อผู้ใช้งานให้ถูกต้องและครบถ้วน 

2. เมื่อใส่ชื่อผู้ใช้งานเสร็จแล้ว ใส่รหัสผ่านให้ถูกต้องและครบถ้วน 

3. กดปุ่มเข้าสู่ระบบเพ่ือเข้าสู่การใช้งาน 
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5. รหัสผ่านยืนยันส่งไปที่เครื่อง 

  หลังจากท่ีผู้ใช้งานส่งรหัส OTP ไปยังโทรศัพท์มือถือ หรือมีการยืนยันตัวตนขั้นที่ 2 จะมีการ

แจ้งเตือนขึ้นมาใน Application impacc  เป็นหมายเลข OTP ที่ได้ท าการยืนยันตัวตน 

 

 

ค าอธิบายรูปภาพ 

1. ข้อความแจ้งเตือนรหัสยืนยัน OTP 

2. หน้าจอแสดงรหัสยืนยัน OTP 
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วิธีการใช้งาน 

1. น าเลขยืนยัน OTP ไปกรอกในช่องยืนยัน OTP ที่หน้าจอการยืนยันตัวตน 

2. กดปุ่ม OK เพ่ือปิด รหัส OTP หลังจากท่ีผู้ใช้ยืนยันตัวตนเรียบร้อยแล้ว 
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6. เมนูหลัก 

      เมื่อเข้าสู่ระบบ จะปรากฏหน้าจอเมนูหลัก ซึ่งเป็นหน้าจอหลักในการใช้งานระบบมอบหมายงาน 

เพ่ือจัดท าและจัดการการมอบหมายงานของหน่วยงานและบุคคลที่รับผิดชอบ โดยในหน้าหลักจะแสดงให้

เห็นถึงกระบวนงานหลักๆของระบบแจ้งมอบหมายงาน  และยังแสดงข้อมูลของผู้ที่ใช้งานและการจัดการ

ข้อมูลของผู้ที่ก าลังใช้งานอยู่  

 

 

 

 ค าอธิบายรูปภาพ 

1. แสดงชื่อผู้ใช้งานหรือผู้ที่เข้าสู่ระบบ 

2. ออกจากระบบ 

3. เปลี่ยนรหัสผ่านผู้ใช้งาน 

4. แสดงรายการหน้าหลัก 

5. แสดงรายการหน้าการจัดการงาน 

6. สถานะการมอบหมาย 

7. มอบหมายงานแบบไม่มีกระบวนงาน 

8. มอบหมายงานแบบมีกระบวนงาน 

9. สถานะการมอบหมาย 

10. สถานะการมอบหมายแบบมีกระบวนงาน 
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วิธีการใช้งาน 

1. ปุ่มเปลี่ยนรหัสผ่าน ใช้เมื่อต้องการเปลี่ยนรหัสผ่าน 

2. ปุ่มออกจากระบบ ใช้เมื่อต้องการออกจากระบบ 

3. แสดง Drop down list หน้าหลัก 

4. ไปยังหน้าหลัก 

5. แสดง Drop down list การจัดการงาน 

6. ไปยังมอบหมายงานแบบไม่มีกระบวนงาน 

7. ไปยังมอบหมายงานแบบมีกระบวนงาน 

8. แสดง Drop down list สถานะการมอบหมายงาน 

9. ไปยังหน้าสถานะการมอบหมายงาน 

10. ไปยังหน้าสถานะการมอบหมายงานแบบมีกระบวนงาน 

11. ไปยังมอบหมายงานแบบไม่มีกระบวนงาน 

12. ไปยังมอบหมายงานแบบมีกระบวนงาน 

13. ไปยังหน้าสถานะการมอบหมายงาน 

14. ไปยังหน้าสถานะการมอบหมายงานแบบมีกระบวนงาน 
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7. เปลี่ยนรหัสผ่าน 

       การเปลี่ยนรหัสผ่านเป็นการจัดการข้อมูลผู้ใช้งานระบบ เพื่อความปลอดภัยในการเข้าใช้งาน

ระบบและเป็นการแสดงตัวตนและสิทธิ์ในการเข้าถึงข้อมูลของบุคคลนั้น ๆ 

 

 

 

ค าอธิบายรูปภาพ 

1. ชื่อผู้ใช้งาน 

2. ชื่อ-นามสกุล ของผู้ใช้งาน 

3. ช่องกรอกรหัสผ่านใหม่ 

4. ช่องกรอกยืนยันรหัสผ่านใหม่ 

5. ช่องแสดงรหัสผ่าน 

6. ปุ่มยืนยัน 

7. ปุ่มกลับ 
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วิธีการใช้งาน 

1. กรอกรหัสผ่านใหม่ 

2. กรอกยืนยันรหัสผ่านใหม่ 

3. ติ๊กเครื่องมาถูก  เพ่ือแสดงรหัสผ่าน 

4. กดปุ่มยืนยันเพ่ือยืนยันการเปลี่ยนรหัสผ่าน 

5. ปุ่มย้อนกลับ กดเพ่ือย้อนกลับไปหน้าหลัก 
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8. มอบหมายงานแบบมีกระบวนงาน 

      เป็นหน้าจอส าหรับจัดการงานที่มอบหมายต่างๆ สามารถค้นหางานและผู้รับผิดชอบงาน รวมถึง

การเพ่ิมการมอบหมายงานให้แก่หน่วยงานและบุคคลที่รับผิดชอบ 

 

 

 ค าอธิบายรูปภาพ 

1. ปุ่มเพ่ิม 

2. ช่องค้นหา 

3. ปุ่มค้นหา 

4. ปุ่มล้างตัวกรอง 

5. ปุ่มแก้ไข 

6. ย้อนกลับ 

7. ถัดไป 
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วิธีการใช้งาน 

1. กดปุ่มเพ่ิม เพ่ือสร้างการมอบหมายงานแบบมีกระบวนงาน 

2. กรอกชื่อการมอบหมายงานแบบมีกระบวนงานที่ต้องการค้นหา 

3. กดปุม่ค้นหาเพื่อท าการค้นหา 

4. กดปุ่มล้างเพื่อล้างตัวกรอง 

5. กดปุ่มแก้ไข เพ่ือแก้ไขการมอบหมายงานแบบมีกระบวนงาน 

6. ย้อนกลับไปหน้าที่แล้ว 

7. ถัดไปอีกหน้า 
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9. เพิ่ม (มอบหมายงานแบบมีกระบวนงาน) 

          เมื่อมีการจัดการงานที่เพ่ิมขึ้น จะต้องเพ่ิมการมอบหมายงานแก่หน่วยงานและตัวบุคคลเข้าระบบ

เพ่ือสะดวกต่อการค้นหางานและผู้รับผิดชอบ 

  

 

ค าอธิบายรูปภาพ 

1. เลือกกระบวนงาน 

2. ปุ่มถัดไป 

3. ช่องชื่อ-นามสกุล 
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วิธีการใช้งาน 

1. เลือกกระบวนการ 

2. กดปุ่มถัดไปเพื่อไปยังหน้ามอบหมายงาน 

3. กรอกชื่อข้อมูลส่วนตัวของผู้มอบหมายงาน 
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10. แก้ไข (มอบหมายงานแบบมีกระบวนงาน) 

 

 

 

ค าอธิบายรูปภาพ 

1. เลือกกระบวนงาน 

2. ปุ่มถัดไป 

3. ช่องชื่อ-นามสกุล 
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วิธีการใช้งาน 

1. เลือกกระบวนการ 

2. กดปุ่มถัดไปเพื่อไปยังหน้ามอบหมายงาน 

3. กรอกชื่อข้อมูลส่วนตัวของผู้มอบหมายงาน 
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11. มอบหมายงานแบบมีไม่กระบวนงาน 

 

 

 

ค าอธิบายรูปภาพ 

1. ปุ่มเพ่ิม 

2. ช่องค้นหา 

3. ปุ่มค้นหา 

4. ปุ่มล้างตัวกรอง 

5. ปุ่มแก้ไข 

6. ย้อนกลับ 

7. ถัดไป 
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วิธีการใช้งาน 

1. กดปุ่มเพ่ิม เพ่ือสร้างการมอบหมายงานแบบมีกระบวนงาน 

2. กรอกชื่อการมอบหมายงานแบบมีกระบวนงานที่ต้องการค้นหา 

3. กดปุม่ค้นหาเพื่อ ค้นหา 

4. กดปุ่มล้างเพื่อล้างตัวกรอง 

5. กดปุ่มแก้ไข เพ่ือแก้ไขการมอบหมายงานแบบมีกระบวนงาน 

6. ย้อนกลับไปหน้าที่แล้ว 

7. ถัดไปอีกหน้า 
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12. เพิ่ม (มอบหมายงานแบบไม่มีกระบวนงาน) 

 

 

 

ค าอธิบายรูปภาพ 

1. ช่อง ถึง 

2. ปุ่มเลือกที่หมาย 

3. ช่องส าเนา 

4. ปุ่มเลือกที่หมาย 

5. ช่องชื่อเรื่อง 

6. ช่องรายละเอียด 

7. ปุ่ม Choose File 

8. ปุ่มบันทึก 
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วิธีการใช้งาน 

1. กรอกชื่อหน่วยงานที่รับผิดชอบ 

2. กดปุ่มเลือกหน่วยงานผู้รับผิดชอบงาน 

3. กรอกชื่อส าเนาเรียน 

4. กดปุม่เลือกที่หมาย เพ่ือเลือกชื่อบุคคลที่รับผิดชอบ 

5. กรอกชื่อเรื่อง 

6. กรอกรายละเอียดงาน 

7. กดปุ่ม Choose file  เพ่ือแนบเอกสาร 

8. กดปุ่มบันทึกเพ่ือบันทึกการมอบหมายงาน 
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13. แก้ไข (มอบหมายงานแบบไม่มีกระบวนงาน) 

 

 

 

ค าอธิบายรูปภาพ 

1. ช่อง ถึง 

2. ปุ่มเลือกที่หมาย 

3. ช่องส าเนา 

4. ปุ่มเลือกที่หมาย 

5. ช่องชื่อเรื่อง 

6. ช่องรายละเอียด 

7. ปุ่ม Choose File 

8. ปุ่มบันทึก 
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วิธีการใช้งาน 

1. กรอกชื่อหน่วยงานที่รับผิดชอบ 

2. กดปุ่มเลือกหน่วยงานผู้รับผิดชอบงาน 

3. กรอกชื่อส าเนาเรียน 

4. กดปุม่เลือกที่หมาย เพ่ือเลือกชื่อบุคคลที่รับผิดชอบ 

5. กรอกชื่อเรื่อง 

6. กรอกรายละเอียดงาน 

7. กดปุ่ม Choose file  เพ่ือแนบเอกสาร 

8. กดปุ่มบันทึกเพ่ือบันทึกการมอบหมายงาน 
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14. เลือกที่หมาย  

     เป็นหน้าจอส าหรับเลือกหน่วยงานและเลือกชื่อของผู้ที่รับผิดชอบงานที่ได้รับมอบหมาย โดยต้อง

เลือกทั้งชื่อหน่วยงานและชื่อบุคคลที่รับผิดชอบงานนั้นๆ 

 

 

 

ค าอธิบายรูปภาพ 

1. ช่อง ส านัก/กอง/ศูนย ์

2. ช่อง ส่วน/กลุ่ม/ฝ่าย 

3. ช่องกลุ่มย่อย 

4. ปุ่มค้นหา 

5. รายชื่อผู้อยู่ในหน่วยงาน 

6. ปุ่มเพ่ิมรายชื่อ 

7. ปุ่มลบ 

8. ปุ่มกลับ 
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วิธีการใช้งาน 

1. เลือก ส านัก/กอง/ศูนย ์

2. เลือก ส่วน/กลุ่ม/ฝ่าย 

3. เลือกกลุ่มย่อย 

4. กดปุ่มค้นหาเพ่ือ ค้นหารายชื่อผู้ที่อยู่ในหน่วยงาน (หากไม่ได้กดค้นหารายชื่อผู้ที่อยู่ใน

หน่วยงานจะไม่ข้ึนที่ด้านขวา) 

5. เลือกชื่อผู้รับผิดชอบงาน 

6. กดปุ่มเพ่ิมรายชื่อ เพ่ือเพ่ิมรายชื่อผู้รับผิดชอบงาน 

7. กดปุ่มลบ เพ่ือลบรายชื่อผู้รับผิดชอบ 

8. กดปุ่มกลับ เพ่ือกลับไปยังเพ่ือกลับไปยังหน้าเพ่ิม 
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15. สถานะมอบหมายงาน 

จะแสดงกระบวนงานต่างๆ เพ่ือดูสถานะของการมอบหมายงานแต่ละกระบวนงาน 

 

 

ค าอธิบายรูปภาพ 

1. ช่องค้นหา 

2. ปุ่มค้นหา 

3. ปุ่มล้างตัวกรอง 

4. ปุ่มสถานะการท างาน 

5. ย้อนกลับ 

6. ถัดไป 
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วิธีการใช้งาน 

1. กรอกชื่อการมอบหมายงานที่ต้องการค้นหา 

2. กดปุม่ค้นหาเพื่อ ค้นหา 

3. กดปุ่มล้างเพื่อล้างตัวกรอง 

4. กดปุ่มสถานะการท างาน เพ่ือตรวจสอบสถานะการท างาน 

5. ย้อนกลับไปหน้าที่แล้ว 

6. ถัดไปอีกหน้า 
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16. สถานะการท างาน 

  สถานะการท างาน จะแสดงเมื่อกดปุ่มสถานะการท างานจากหน้าสถานะมอบหมายงาน ในหน้า

สถานะการท างานจะแสดง สถานะของการมอบหมายงานแต่ละกระบวนงาน 

 

 

ค าอธิบายรูปภาพ 

1. ช่องค้นหา 

2. ปุ่มค้นหา 

3. ปุ่มล้างตัวกรอง 

4. ปุ่มอัพเดทสถานะ 

5. ย้อนกลับ 

6. ถัดไป 
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วิธีการใช้งาน 

1. กรอกชื่อการมอบหมายงานที่ต้องการค้นหา 

2. กดปุม่ค้นหาเพื่อ ค้นหา 

3. กดปุ่มล้างเพื่อล้างตัวกรอง 

4. กดปุ่มอัพเดทสถานะ เพ่ืออัพเดทสถานะกระบวนงาน 

5. ย้อนกลับไปหน้าที่แล้ว 

6. ถัดไปอีกหน้า 
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17. สถานะมอบหมายงานแบบมีกระบวนงาน 

     สถานะการมอบหมายงานแบบมีกระบวนงาน จะแสดงกระบวนแบบมีกระบวนงาน เพ่ือดูสถานะ

ของกระบวนการท างานแบบมีกระบวนงานในแต่ละงาน 

 

ค าอธิบายรูปภาพ 

1. ช่องค้นหา 

2. ปุ่มค้นหา 

3. ปุ่มล้างตัวกรอง 

4. ปุ่มสถานะการท างาน 

5. ย้อนกลับ 

6. ถัดไป 
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วิธีการใช้งาน 

1. กรอกชื่อการมอบหมายงานแบบมีกระบวนงานที่ต้องการค้นหา 

2. กดปุม่ค้นหาเพื่อ ค้นหา 

3. กดปุ่มล้างเพื่อล้างตัวกรอง 

4. กดปุ่มสถานะการท างาน เพ่ือตรวจสอบสถานะการท างาน 

5. ย้อนกลับไปหน้าที่แล้ว 

6. ถัดไปอีกหน้า 
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18. สถานะการท างาน(สถานะมอบหมายงานแบบมีกระบวนงาน) 

     สถานะการท างาน จะแสดงเมื่อกดปุ่มสถานะการท างานจากหน้าจอสถานะมอบหมายงานแบบมี

กระบวนงาน ในหน้าสถานะการท างานจะแสดง สถานะของมอบหหมายงานแบบมีกระบวนงานแต่ละ

กระบวนงาน และสามารถอัพเดทสถานะของกระบวนงานได้ 

 

 

 

ค าอธิบายรูปภาพ 

1. ช่องค้นหา 

2. ปุ่มค้นหา 

3. ปุ่มล้างตัวกรอง 

4. ปุ่มอัพเดทสถานะ 

5. ย้อนกลับ 

6. ถัดไป 
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วิธีการใช้งาน 

1. กรอกชื่อการมอบหมายงานที่ต้องการค้นหา 

2. กดปุม่ค้นหาเพื่อ ค้นหา 

3. กดปุ่มล้างเพื่อล้างตัวกรอง 

4. กดปุ่มอัพเดทสถานะ เพ่ืออัพเดทสถานะกระบวนงาน 

5. ย้อนกลับไปหน้าที่แล้ว 

6. ถัดไปอีกหน้า 

 


