
การใช้งานระบบงานการให้บริการคดัค้นข้อมูลแบบแสดงรายการภาษทีางอนิเทอร์เน็ต 

1. เปิด Web site ระบบงานตาม URL ท่ีกรมสรรพากรไดแ้จง้ไว ้                                                                           

 Login เขา้สู่ระบบดว้ย User ID และ Password   ในการเขา้ใชง้านคร้ังแรก  ระบบฯ จะแจง้ใหเ้ปล่ียน

รหสัผา่นใหม่  



        2. เขา้ท่ีปุ่ม “เปล่ียนแปลงรหสัผา่น”  และทาํการเปล่ียนรหสัผา่น                                       

 

 



3. กลบัมาสู่หนา้จอ Login อีกคร้ัง และ Login เขา้สู่ระบบดว้ย User ID และ Password ใหม่ 

 

ระบบจะแจง้ใหใ้ส่ PKI Smart Card ในเคร่ืองอ่านบตัร (Smart Card Reader) ใหเ้รียบร้อย  

และใหใ้ส่รหสัผา่น (Pin Code) ของบตัร 



4. เขา้สู่เมนูหลกั    เลือกเมนู “บนัทึก/ยืน่คาํขอคดัคน้แบบฯ” 

 

5. เขา้สู่หนา้จอยืน่คาํขอ  เลือกปุ่มเพิ่ม เพื่อบนัทึกคาํขอ 

 



6. เขา้สู่หนา้จอบนัทึกคาํขอ  ดาํเนินการบนัทึกรายการคาํขอ 

ยนืยนัการบนัทึกคาํขอ 

 



สามารถบนัทึกคาํขอเพิ่มไดต้ามตอ้งการ  / เม่ือเสร็จแลว้ คล๊ิกท่ีปุ่ม “กลบัหนา้จอหลกั” เพื่อทาํการยืน่คาํขอท่ี

บนัทึกไว ้
 

 

7. เลือกคาํขอท่ีตอ้งการยืน่ โดยสามารถเลือกทีละ 1 รายการ  

 

หรือสามารถเลือกทีละหลายรายการ พร้อมกนัได ้แต่ไม่เกิน 5 รายการ ต่อ 1คาํขอ         



คล๊ิกปุ่ม “ยืน่คาํขอ” 

 

และยนืยนัการยืน่คาํขอ 

 



ระบบจะแจง้ใหใ้ส่ รหสัผา่น (Pin Code)  ของบตัร PKI Smart Card อีกคร้ัง 

 

ระบบแจง้ผลการยืน่คาํขอ         

 

 



8. กรมสรรพากรจะดาํเนินการคดัคน้ขอ้มูลคาํขอตามท่ีท่านไดย้ืน่คาํขอไว ้และส่งขอ้มูลกลบัใหท้างระบบฯ 

โดยสามารถตรวจดูผลคาํขอไดท่ี้เมนู “ตรวจผลคาํขอคดัแบบฯ” ในหนา้เมนูหลกั 

 

ใส่ช่วงวนั ท่ียืน่คาํขอ  และคล๊ิกปุ่มคน้หา 

 

 



ระบบฯ จะแสดงหนา้จอรายการคาํขอท่ีไดย้ืน่คาํขอไว ้ พร้อมทั้งแสดงสถานะการคดัคน้ ในช่อง  

“ผลการยืน่คาํขอ”  สาํหรับคาํขอไหนท่ีกรมสรรพากรคดัคน้และส่งขอ้มูลใหเ้รียบร้อยแลว้จะแสดงขอ้ความ  

“ดาํเนินการเรียบร้อยแลว้” 

9. เลือกคาํขอท่ีดาํเนินการเรียบร้อยแลว้  /  ส่วนดา้นล่างจะแสดงรายการในคาํขอท่ีเลือก 



คล๊ิก  ท่ีไฟลรู์ปภาพ  เพื่อ Download  ขอ้มูลใบสรุปผลคาํขอ และเอกสารภาพแบบฯ 

เลือกโฟล ์ท่ีจะ Save ขอ้มูลการคดัคน้ลงในเคร่ืองของท่าน 

 



Download จนครบทกุไฟล์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



10. เปิดโปรแกรม Tax Document Viewer เพื่อทาํการเปิดดูขอ้มูลการคดัคน้ และภาพแบบฯ ท่ีได ้

Downdload ไว ้

 

เปิด โฟล ์ท่ีไดท้าํการ Save ขอ้มูลไว ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



จะแสดงไฟลข์อ้มูลทั้งหมดท่ีได ้Downdload ไว ้   เม่ือ คล๊ิก ท่ีไฟลข์อ้มูล เพื่อดูภาพแบบในคร้ังแรก

โปรแกรมจะแจง้ใหบ้ตัร PKI Smart Card  ในเคร่ืองอ่านบตัร (Smart Card Reader) ใหเ้รียบร้อย              

และใหใ้ส่รหสัผา่น (Pin Code) ของบตัร 

โปรแกรมจะแสดง ใบสรุปผลการคดัคน้จากกรมสรรพากร และภาพแบบฯ  ซ่ึงสามารถพิมพอ์อกมาได ้

                                                                                                                         


